



PATVIRTINTA





Gargždų „Kranto“ progimnazijos 




direktoriaus
                                                                                      2024 m. spalio  14 d.  įsakymu Nr. VI-503
GARGŽDŲ „KRANTO“ PROGIMNAZIJOS APRŪPINIMO VADOVĖLIAIS, MOKYMO PRIEMONĖMIS IR LITERATŪRA BEI JŲ APSKAITOS, SAUGOJIMO IR IŠDAVIMO

TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gargždų „Kranto“ progimnazijos aprūpinimo bendrojo ugdymo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašas nustato  bendrojo lavinimo dalykų vadovėlių, mokymo priemonių ir literatūros užsakymą, įsigijimą, mokinio krepšelio lėšų, skirtų vadovėliams, mokymo priemonėms panaudojimą, mokyklos vadovo, atsakingų darbuotojų įgaliojimus, vadovėlių, mokymo priemonių apskaitą, saugojimą ir išdavimą.
2. Mokykla užsako ir perka vadovėlius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. įsakymu Nr. V-184 „Dėl bendrojo ugdymo dalykų spausdintų ir įvairių interaktyvumo lygių virtualiųjų vadovėlių ir mokymo(si) priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašo patvirtinimo“, Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu bei jo pakeitimais, steigėjo nustatyta tvarka, mokyklos tvarka.

II. TVARKOS APRAŠE VARTOJAMOS SĄVOKOS

3. Šiame Tvarkos apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. įsakyme Nr. V-184 „Dėl bendrojo ugdymo dalykų spausdintų ir įvairių interaktyvumo lygių virtualiųjų vadovėlių ir mokymo(si) priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašo patvirtinimo“, vartojamas sąvokas.
4. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

    Bendrojo ugdymo dalyko vadovėlis (toliau – vadovėlis) – mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemonė, turinti metodinę struktūrą, padedanti įgyvendinti konkrečioje švietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrėžtą mokymo(si) turinį ir siekti nustatytų pasiekimų.
      Mokymo priemonės – tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo priemonė, išskyrus daiktus, medžiagas ir įrangą.
   5. Kitos Apraše vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme vartojamas sąvokas.
III. APRŪPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS IR MOKYMO PRIEMONĖMIS

6. Mokykla už mokymo lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, gali įsigyti tik tų vadovėlių, apie kuriuos informacija teikiama Švietimo portalo informacinėje sistemoje, taip pat vadovėlių, skirtų pagal tarptautines programas besimokančiam mokiniui, spausdintų, virtualiųjų mokymo priemonių, teisę naudotis virtualiuoju vadovėliu ar virtualia mokymo priemone, kitos ugdymo procesui reikalingos literatūros, daiktų, medžiagų, įrangos bendrojo ugdymo programose apibrėžtam ugdymo turiniui įgyvendinti.
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            7. Anglų kalbos (I-oji užsienio k.) ir kitų užsienio kalbų vadovėliais, kurių struktūra reikalauja mokantis į juos rašyti, mokinius aprūpina tėvai. Mokykla šiais vadovėliais aprūpina su sąlyga, kad į skolinamus vadovėlius nebus rašoma.

8. Kiekvienų metų lėšų skyrimo prioritetus vadovėlių įsigijimui sprendžia mokyklos taryba, vadovaudamasi metodinių grupių ir Metodinės tarybos nutarimais.

9. Švietimo, mokslo ir sporto ministerija, nustačiusi, kad mokykloms trūksta vadovėlių, kurių teikėjai nerengia, gali skirti lėšų ir inicijuoti jų rengimą bei leidybą. Šiais vadovėliais mokyklos aprūpinamos centralizuotai.

10. Mokykla įsigyja vadovėlių ir mokymo priemonių Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka.

11. Be mokymo lėšų, skirtų vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti, mokyklai taip pat gali būti skiriama papildomai lėšų iš savivaldybės ir valstybės biudžetų vadovėliams ir mokymo priemonėms įsigyti.
IV. MOKYKLOS VADOVO ĮGALIOJIMAI


12. Mokyklos vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. įsakymu Nr. V-184 „Dėl bendrojo ugdymo dalykų spausdintų ir įvairių interaktyvumo lygių virtualiųjų vadovėlių ir mokymo(si) priemonių atitikties teisės aktams įvertinimo ir aprūpinimo jais tvarkos aprašo patvirtinimo“.

13. Mokyklos vadovas nustato mokyklos aprūpinimo vadovėliais, mokymo, specialiosiomis mokymo priemonėmis ir literatūra, jos priėmimo, apskaitos, saugojimo ir išdavimo mokiniams tvarką.

14. Paskiria už vadovėlių ir mokymo priemonių apskaitą, išdavimą ir saugojimą atsakingus asmenis. Gargždų „Kranto“ progimnazijoje už vadovėlių ir mokymo priemonių apskaitą, išdavimą ir saugojimą atsakinga(-s) bibliotekininkė(-as).

15. Įvertinęs mokyklos tarybos siūlymus, priima sprendimus dėl vadovėlių ar teisės naudotis virtualiaisiais vadovėliais, mokymo priemonių ar teisės naudotis virtualiosiomis mokymo priemonėmis įsigijimo.

16. Kalendoriniams metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informaciją, kiek ir kokių vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijo mokykla per kalendorinius metus, šią informaciją kasmet iki kovo 1 dienos paskelbia viešai mokyklos interneto tinklalapyje.

17. Užtikrina, kad atliekant pirkimo procedūras būtų laikomasi teisės aktų reikalavimų ir skaidrumo principų.

V. VADOVĖLIŲ IR MOKYMO PRIEMONIŲ UŽSAKYMAS

18. Mokytojai metodinėse grupėse analizuoja ugdymo procesui reikalingus išteklius, sudaro reikalingų vadovėlių, jų komplektų dalių, mokymo priemonių ir literatūros sąrašus ir pateikia bibliotekininkei(-ui) (1 priedas).

19. Bibliotekininkė(-as) analizuoja leidėjų pasiūlymus, surenka informaciją apie vadovėlių kainas ir pateikia informaciją mokyklos vadovui.

20. Mokyklos vadovas, suderinęs su mokyklos taryba, priima sprendimus dėl prioritetų įsigyjant vadovėlius ir kitas mokymo priemones.
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             21. Bibliotekininkė(-as) pagal suderintą su mokyklos taryba ir mokyklos vadovo parašu patvirtintą sąrašą, parengia užsakymus ir pateikia leidėjams (tiekėjams).
VI. BIBLIOTEKININKĖ(-AS)

22. Analizuoja situaciją apie turimus vadovėlius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokių bendrojo lavinimo dalykų vadovėlių  mokykloje trūksta.

23.  Analizuoja leidėjų pasiūlymus, surenka informaciją apie vadovėlių kainas.

24. Pagal mokyklos tarybos suderintą ir vadovo parašu patvirtintą sąrašą parengia užsakymus ir pateikia leidėjams (tiekėjams). 

25. Gautus vadovėlius, mokymo priemones ir literatūrą priima bei patikrina pagal lydimąjį dokumentą.

26. Visus gautus vadovėlius antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu.

27. Veda individualią ir visuminę vadovėlių apskaitą (duomenis apie gavimą įrašo į visuminę vadovėlių apskaitos knygą, elektroninę mokyklų bibliotekų informacinę sistemą (MOBIS).

28. Vadovėlių pirkimo sąskaitos perduodamos buhalterijai, o bibliotekoje lieka kopijos.

29. Prieš prasidedant mokslo metams ir mokslo metų eigoje vadovėliai išduodami visų klasių atitinkamų dalykų ar pradinių klasių mokytojams, fiksuojant Vadovėlių išdavimo-grąžinimo  lapuose ir/arba MOBIS sistemoje. Pasibaigus mokslo metams, vadovėliai paliekami saugoti kabinetuose, perduodami kitam mokytojui arba grąžinami į biblioteką.

30. Nurašo vadovėlius, kai jie nebetinkami naudoti (susidėvėję, neatitinka mokymo programos) arba yra suniokoti, ar pamesti. Netinkamus naudoti vadovėlius/mokymo priemones pagal aktą nurašo komisija, paskirta mokyklos direktoriaus įsakymu. Prie akto pridedamas vadovėlių/mokymo priemonių sąrašas.

31. Veda ir fiksuoja pamestų ar sugadintų vadovėlių duomenis „Skaitytojų pamestų ir sugadintų vadovėlių aplanke“. Sugadintų ar pamestų vadovėlių vertė turi būti atlyginta: grąžinamas toks pat vadovėlis, nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovėlis, prilygstantis pamestojo/sugadinto vertei arba į mokyklos sąskaitą sumokama suma lygi pamesto/sugadinto vadovėlio didmeninei rinkos vertei.

32. Kilus ginčui dėl vadovėlio pripažinimo „sugadintu“, mokyklos direktoriaus įsakymu skiriama komisija vadovėlio būklei įvertinti ir padarytai žalai nustatyti.
VII. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA(-S) ŪKIO REIKALAMS

        33. Mokyklos direktoriaus pavaduotoja(-s) ūkio reikalams, vykdydama(-s) vadovėlių pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu ir galiojančiais jo pakeitimais.
        34. Organizuoja makulatūros (nurašytų nebegaliojančių vadovėlių ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatūros) išvežimą.
VIII. MOKYTOJAI

        35. Laikosi mokyklos dirketoriaus įsakymo „Dėl bibliotekos fondo apsaugos ir atsiskaitymo“, kuris kasmet atnaujinamas iki gegužės 15 d.
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 36. Pasirašo už paimamus vadovėlius, mokymo priemones išdavimo – grąžinimo lapuose ir už juos atsako.
        37. Išdalija vadovėlius moksleiviams, sudarydami sąrašą, kuriame moksleiviai pasirašo.
        38. Pasibaigus mokslo metams, prieš išeinant kasmetinių atostogų, mokytojai vadovėlius surenka ir palieka saugoti kabinetuose arba perduoda kitam mokytojui ir suderina su bibliotekininke(-u) įrašus išdavimo – grąžinimo lapuose arba MOBIS sistemoje.
        39. Nutraukdami darbo santykius su mokykla, perduoda sąrašus, informuojančius apie išduotus vadovėlius, su mokinių parašais naujai atėjusiam mokytojui.
        40. Nutraukdami darbo santykius su mokykla, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelį raštinėje su bibliotekininkės(-o) parašu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaičius su biblioteka, išvykstančiam iš mokyklos darbuotojui negrąžintų vadovėlių ir kitų knygų vertė gali būti  išskaičiuojama iš atlyginimo.

IX. MOKINIAI

         41. Už vadovėlį, gautą iš dalyko mokytojo, pasirašo mokytojo pateiktame mokinių sąraše.
         42. Gavę vadovėlius privalo užrašyti vardą, pavardę, mokymo metus ir klasę vadovėlio gale, vadovėlį aplenkti, jei vadovėlio viršelis minkštas – įtvirtinti vadovėlio kampus. 
         43. Baigiantis mokslo metams visus pasiskolintus vadovėlius tvarkingus grąžina dalyko mokytojui. Kitas aukštesnės mokymosi pakopos dalyko vadovėlis nėra išduodamas, kol negrąžintas ankstesnis ar neatlyginta už pamestą arba sugadintą to dalyko vadovėlį.
         44. Sugadintų ar pamestų vadovėlių vertė turi būti atlyginta: grąžinamas toks pat vadovėlis, nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovėlis, prilygstantis pamestojo/sugadinto vertei arba į mokyklos sąskaitą sumokama suma lygi pamesto/sugadinto vadovėlio didmeninei rinkos vertei.
         45. Sugadintu vadovėlis laikomas, kai išduotas vadovėlis grąžinamas apdegęs, suniokotas, sulietas skysčiais ir/arba vadovėlio puslapiai suglamžyti ir/arba pripaišyti, ir/arba sutepti, didesnis viršelio plotas sulankstytas.
         46. Išeinantys iš mokyklos mokiniai mokslo metų eigoje turimus vadovėlius grąžina jį išdavusiam dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapelį su mokytojų ir bibliotekininko parašu pristato į raštinę.

         47. 4-tų, ir 8-tų klasių moksleiviai privalo grąžinti visus vadovėlius mokytojams prieš gaunant atitinkamos mokslo pakopos (pradinio, pagrindinio išsilavinimo I ar II dalies) baigimo pažymėjimą. Mokslo baigimo pažymėjimai išduodami tik tiems mokiniams, kurie į raštinę pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelį su dalykų mokytojų ir bibliotekininko parašais bei bibliotekos antspaudu.
X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

          48. Tvarkos aprašo įgyvendinimo priežiūrą vykdo Gargždų ,,Kranto“ progimnazijos direktorius, kuruojantis bibliotekos veiklą.
_________________________
                                                                                                                                                              1 priedas
                                                                                              PATVIRTINTA

                                                                 Gargždų „Kranto“ progimnazijos
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GARGŽDŲ „KRANTO“ PROGIMNAZIJA
__________________________________________________________ metodinė grupė

Paraiška vadovėliams pirkti

___________________________

(data)

	Vadovėlio autorius, pavadinimas
	Planuojamas mokinių skaičius
	Esamų vadovėlių skaičius
	Reikalingų įsigyti vadovėlių skaičius
	Pastabos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Metodinės grupės pirmininkas____________________________   _________________________________

(parašas) 

(vardas, pavardė)

Apsvarstyta ir patvirtinta metodinės grupės susirinkime:

___________________  ________________________

               (data)
     (protokolo Nr.)

